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文综字[2020]01号
-----------------------------------------------------
河北大学文科综合实验教学中心实验室安全责任体系
[bookmark: _GoBack]为保证实验室的正常有效运转和实验室安全，有必要建立实验室安全责任体系，并使之有效运行，因此要明确相关部门及实验室人员的安全职责，落实实验室安全管理岗位责任制，做到权责统一。 
一、实验室安全领导小组的职责： 
组  长： 任志波
成  员： 戎秀玲  许峥 郭彦明  陈宏方 刘洪流 田艺霏 张俊芝 郭康
实验室安全领导小组负责中心安全管理工作：
督导实验室安全制度的执行和措施的落实；组织实验室安全事故的认定、危害评估和处置方案的制定；协调各实验室的安全工作；负责制定安全管理工作规范、操作技术指南及定期进行评估；提供实验室安全相关技术和政策咨询以及人员培训工作。 
二、实验室负责人安全职责 
1、实验室负责人为本实验室安全责任人，对校、中心负责。严格执行校、中心有关安全管理规定，并结合本单位实际情况，组织制定实验室安全管理细则。 
2、有对进入实验室的师生进行法律法规教育和“四防”安全教育，督促他们自觉遵守各项安全管理规章制度的职责。 
3、经常组织安全检查，做好安全记录。发现隐患漏洞，及时处理。因客观因素凡本室难以整改的，必须采取临时应急措施，同时向上级领导书面汇报，以求得到解决。 
4、指定专人负责保管贵重仪器设备、材料，进行分类贮存，做到责任到人。 
5、每日中心值班员要按照规定负责关门闭户、断水断电等实验室安全工作。
6、有案情发生时，必须第一时间到现场并组织保护好现场，及时报案，提供情况，协助查破。发生事故，要认真追查，分清责任，及时上报处理。 
三、实验室安全员职责 
1、实验室安全员包括对实验室负责人负责，并服从其领导。 
2、必须严格遵守所负责实验室各项安全管理制度和安全操作规程。 熟悉仪器设备的性能，保障安全使用。
3、对进入实验室的师生做好安全操作规程的指导和教育工作。  
4、认真检查实验所用电，气，水源是否切断，并做好安全记录。  
5、对实验室内一切电气设备应定期检查，禁止乱拉，乱接和超负荷运行，电源线路，电源开关必须保持完好状态，做到安全用电。  
6、熟悉本实验室安全要求，配备消防器材，并保持良好状态，懂得一般消防器材的性能和使用方法。 
四、实验课教师安全职责 
1、切实按实验指导书指导实验，严格要求学生遵守实验室各项安全管理规则。 
2、认真检查实验准备工作，包括所需仪器和实验材料，防止使用操作带有安全隐患的仪器设备。 
 3、实验前，必须给学生讲清本实验所用仪器设备的性能，操作规程等。实验过程中，认真检查操作情况，发现违章操作的应及时纠正。 
4、学生实验完毕，监督学生及时整理仪器设备和清理杂物，凡属危险物品应按规定交回，专人收管，并认真检查实验所用的电，气，水源关闭情况。  
                    
实验室安全负责人
	实验室名称
	房间号
	负责人

	实训机房
	215.303.308.317.318.320.328.329.401
	郭康

	经管实训室
	305.307.330.326.402.403.501.510
	郭彦明

	创业实训室
	404.405.407.408.409.412
	许峥

	实验电视台
	205 .206 .208.213.214.227.228.229.230.310.312.323
	刘洪流

	剪辑实验室
	[image: C:\Users\泽\Desktop\文科中心印章.jpg]217.219.220.226.309
	田艺霏

	文献信息实验室
	成教414、415；404、405
	张俊芝

	艺术实验室
	207 211 311 321 504 507 503
	陈宏方
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